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Recomendaciones para el adecuado llenado de este documento:

· [bookmark: _Toc93659023]Previo a completarlo, se debe realizar lectura completa del Manual de Procedimiento de la Categoría Cambio Climático, versión XII 2024.

· Las imágenes que coloquen como evidencias deben ser legibles y claras, que permitan su lectura y visualizar la información que nos quieren transmitir, de lo contrario no se tomaran en cuenta para sumarle los puntos. Revisar cuando pasan de tipo Word a PDF.

· En los espacios para incluir evidencias, pueden ajustarlos según el tamaño de estas, para cumplir con lo solicitado en el punto anterior.

· Todas las actividades y acciones por contemplar en el Informe Final deben corresponder al año de participación (2025)

· No se aceptan anexos ni enlaces para verificar la información que quieren mostrar. En cada parámetro y subparámetro específico del informe, deben evidenciar la información solicitada.

· No deben alterar nada del esquema de informe final que se les suministra. Si consideran que no les aplica alguna información, pueden indicar que no les aplica, o que no optan por este (en caso de estrellas), o bien lo dejan en blanco, pero no lo deben borrar.

· Para la notación de las cifras de los consumos: como separador de decimales deben utilizar la coma (,) en todo el documento; y, los números con grandes cantidades de cifras se deben agrupar en conjuntos de 3, separados por espacios.

· En algunas tablas, se encuentran filas de color gris, que corresponden a ejemplos con el fin de que sirvan de guía para completar lo que se solicita.

· En los cuadros de reducción, se identifica con la letra “A” la columna en la cual se requiere los datos de consumo del año anterior y con la letra “B” los del año de participación.

· El tamaño máximo del informe final a subir en el sistema debe ser de 10 MB, sin embargo, si excede ese tamaño se debe subir entre las 5:00 pm. a 7:30 am.

· El nombre del archivo para subir y enviar el informe final debe ir de la siguiente forma: Informe final PBAE CCC año + código comité + nombre organización + nombre sede

Para más recomendaciones, por favor consultar el apartado Aspectos relevantes por considerar en la elaboración del Informe Final, del Manual de Procedimiento Categoría Cambio Climático
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[bookmark: _Toc187850811]Generalidades de la organización

	Nombre de la organización
	

	Nombre de la sede 
	

	Código de comité
	

	Cantidad de colaboradores/as
	

	Ubicación de la sede (provincia, cantón, distrito)
	

	Primera vez que presenta Informe Final (SI / NO)
	

	Historial de participación en la Categoría Cambio Climático
(Si es primera vez que participan no completar. Para el histórico se contemplan 5 años anteriores)

	
     Año
	Resultado de la Evaluación
	Inscrita pero no presentó Informe Final (marcar con X)

	
	Nota (indicar número)
	Estrellas Blancas (indicar número)
	Estrella Verde (marcar con X)
	Estrella Plateada (marcar con X)
	Estrella Anaranjada (marcar con X)
	

	2024
	
	
	
	
	
	

	2023
	
	
	
	
	
	

	2022
	
	
	
	
	
	

	2021
	
	
	
	
	
	

	2020
	
	
	
	
	
	

	Foto que demuestre, la iza o exhibición de la bandera, del galardón PBAE obtenido el año anterior

	



[bookmark: _Toc187850812]Resumen Ejecutivo

	Indique el alcance de la implementación del PBAE (límites físicos de aplicación: Edificio, plantel sedes, otros)
	

	Describa en que consiste la actividad sustantiva que desarrolla la organización
	

	Describa aspectos de la sede que considere relevantes de ser contemplados por el evaluador al momento de evaluar el informe final
	




[bookmark: _Toc187850813]Información requerida por parámetro

[bookmark: _Toc187850814]Parámetro N°1.: Cumplimiento Legal

1.1. Cuestionario para autoevaluar el cumplimiento legal

Cada año de participación deben presentar el “Cuestionario para autoevaluar el cumplimiento legal” en el mismo momento en que presentan el informe final del año de participación (son dos documentos independientes).

Seguir las indicaciones para el llenado del cuestionario, que están en la pestaña “Indicaciones Generales” del Excel.

Se debe presentar en formato PDF, completo y firmado.

[bookmark: _Toc187850815]Parámetro N°2: Combustibles Fósiles

2.1. Caso 1. Sedes que SI consumen combustibles fósiles.

2.1.1. Inventario de la flota vehicular, maquinaria y/o equipos que consumen combustible fósil, que están bajo control de la sede participante.

Cuadro N°1
Inventario de la flota vehicular, maquinaria y/o equipo que consumen combustible fósil
	Número de activo o Placa
	Tipo de equipo
	Marca
	Año 
	Tipo de combustible fósil

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	Justificación por ausencia de datos:

	










Colocar acá logo de la organización





2.1.2. Determinación del consumo por tipo de combustible fósil.

Cuadro N°2
Consumo mensual de combustibles fósiles del año anterior al de participación (2024)
	Tipo de Combustible/Mes
	Cantidad en litros (l) de combustibles fósiles consumidos 

	
	Ene
	Feb
	Mar
	Abr
	Mayo
	Jun
	Jul
	Ago
	Sept
	Oct
	Nov
	Dic
	Total

	Diésel
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Gasolina
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Gas LPG
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Búnker
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Otro 
(Especifique)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Símbolos a utilizar:
, : Separador de decimales
NSU: No se utiliza

	Justificación por ausencia de datos o consumo igual a cero:

	


Cuadro N°3
 Consumo mensual de combustibles fósiles del año de participación (2025)
	Tipo de Combustible/Mes
	Cantidad en litros (l) de combustibles fósiles consumidos 

	
	Ene
	Feb
	Mar
	Abr
	Mayo
	Jun
	Jul
	Ago
	Sept
	Oct
	Nov
	Dic
	Total

	Diésel
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Gasolina
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Gas LP
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Búnker
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Otro 
(Especifique)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Símbolos a utilizar:
, : Separador de decimales
NSU: No se utiliza


	Justificación por ausencia de datos o consumo igual a cero (en uno o todos los tipos de combustible):

	


2.1.3. Reducción del consumo de combustible fósil mayor a un 1%, respecto al año anterior.
Cuadro N°4-a
Comparación de consumos de combustible fósil del año 2024, con respecto al año 2025.
	DATOS ESTRICTAMENTE REQUERIDOS
	EQUIVALENCIAS
(Datos no obligatorios)

	Tipo de
Combustible
	Consumo Total (litros)
	Ahorro (en litros)
(A)-(B)
(C) 
	Colones ahorrados
(C) * Precio por litro de combustible

	
	Anterior
2024
(A)
	Actual
2025
(B)
	Cifra del resultado de la resta (números)
	Escriba en letras el resultado de la resta 
	

	Diésel
	
	
	
	
	

	Gasolina
	
	
	
	
	

	Gas LP
	
	
	
	
	

	Búnker
	
	
	
	
	

	Otro (Especifique)
	
	
	
	
	


Siglas, abreviaturas y símbolos a utilizar:
,: Separador de decimales
-: Resta
*: Multiplicación

	Justificación en caso de: 1) aumento del consumo total o algún tipo de combustible fósil, 2) ausencia de datos o 3) datos igual a cero:

	



Cuadro N°4-b
Comparación de consumos de combustible fósil año 2025.
(Este cuadro es exclusivo para sedes que no presentan consumos del año anterior)

	Tipo de
Combustible
	Consumo Total (litros)
	Promedio del segundo, tercer y cuarto trimestre
 (E)
	Ahorro (en litros)
(A)-(E)
(F) 

	
	Promedio primer trimestre
(A)
	Promedio Segundo trimestre
(B)
	Promedio Tercer Trimestre (C)
	Promedio Cuarto Trimestre (D)
	
	Cifra del resultado de la resta (números)
	Escriba en letras el resultado de la resta 

	Diésel
	
	
	
	
	
	
	

	Gasolina
	
	
	
	
	
	
	

	Gas LP
	
	
	
	
	
	
	

	Búnker
	
	
	
	
	
	
	

	Otro (Especifique)
	
	
	
	
	
	
	


Siglas, abreviaturas y símbolos a utilizar:
,: Separador de decimales
-: Resta
*: Multiplicación

	Justificación en caso de: 1) aumento del consumo total o algún tipo de combustible fósil, 2) ausencia de datos o 3) datos igual a cero:

	



2.1.4.  Educación ambiental (Dos actividades)
	
Cuadro N°5
Educación Ambiental

	Actividad N°1:

	Nombre de la actividad y del facilitador:
	Fecha de la actividad:

	
	

	Descripción y temas tratados:

	

	Público participante (marque con x):
	Modalidad de la actividad (marque con x):

	Colaboradores: ______
Clientes / proveedores / comunidad / otros: ___

	Virtual: ______
Presencial: _______

	Evidencias mínimas:

	Listas de asistencia o certificaciones de participación

	Colocar acá la evidencia respectiva, que sea legible.


























	Fotografías de la actividad

	Colocar en este espacio la evidencia respectiva, que sea claramente visible.


	Imágenes (específicas del tema tratado asociado a este parámetro) con el contenido de la presentación utilizada en la capacitación o charla:

	Colocar acá la evidencia respectiva, que sea legible.

	Actividad N°2:

	Nombre de la actividad y del facilitador:
	Fecha de la actividad:

	
	

	Descripción y temas tratados:

	

	Público participante (marque con x)
	Modalidad de la actividad (marque con x)

	Colaboradores: ______
Clientes / proveedores / comunidad / otros: ___

	Virtual: ______
Presencial: _______

	Evidencias mínimas:

	Listas de asistencia o certificaciones de participación

	Colocar acá la evidencia respectiva, que sea legible.






























	Fotografías de la actividad

	Colocar en este espacio la evidencia respectiva, que sea claramente visible.


	Imágenes (específicas del tema tratado asociado a este parámetro) con el contenido de la presentación utilizada en la capacitación o charla:

	Colocar acá la evidencia respectiva, que sea legible.



2.1.5. Acciones de registro, reducción y control (Una acción)

Cuadro N°6
Acción de registro, reducción y control

	Nombre de la acción realizada:
	Fecha de la acción:

	
	

	Descripción:

	

	Evidencias:

	Fotografías de las acciones:

	Colocar acá la evidencia respectiva, que sea visible.



2.2. Caso 2. Sedes que NO consumen combustibles fósiles
2.2.1. Actividades de Educación Ambiental y/o acciones de reducción y control (6 actividades) 

Cuadro N°7
Actividades de educación ambiental o acciones realizadas

	Actividad 1:

	Nombre de la actividad:
	Fecha de la actividad:

	
	

	Descripción o temas tratados:

	

	Marque con x el tipo de público al que va dirigido la acción:
	Si corresponde, marque con x el tipo de modalidad de la actividad:

	Colaboradores: ______
Clientes / proveedores / comunidad / otros: ___
	Virtual: ______
Presencial: _______

	Evidencias:

	Fotografías de las actividades:


	Colocar acá la evidencia respectiva, que sea visible.


	Listas de asistencia o certificaciones de participación. Solamente si es educación ambiental.

	Colocar acá la evidencia respectiva, que sea legible.

	Imágenes (específicas del tema tratado asociado a este parámetro) con el contenido de la presentación utilizada en la capacitación o charla. Solamente si es educación ambiental.

	Colocar acá la evidencia respectiva, que sea legible.

	Actividad 2:

	Nombre de la actividad:
	Fecha de la actividad:

	
	

	Descripción o temas tratados:

	

	Marque con x el tipo de público al que va dirigido la acción:
	Si corresponde, marque con x el tipo de modalidad de la actividad:

	Colaboradores: ______
Clientes / proveedores / comunidad / otros: ___
	Virtual: ______
Presencial: _______

	Evidencias

	Fotografías de las actividades

	Colocar acá la evidencia respectiva, que sea visible

	Listas de asistencia o certificaciones de participación. Solamente si es educación ambiental.

	Colocar acá la evidencia respectiva, que sea legible.


	Imágenes (específicas del tema tratado asociado a este parámetro) con el contenido de la presentación utilizada en la capacitación o charla. Solamente si es educación ambiental.

	Colocar acá la evidencia respectiva, que sea legible.

	Actividad 3:

	Nombre de la actividad:
	Fecha de la actividad:

	
	

	Descripción o temas tratados:

	

	Marque con x el tipo de público al que va dirigido la acción:
	Si corresponde, marque con x el tipo de modalidad de la actividad:

	Colaboradores: ______
Clientes / proveedores / comunidad / otros: ___
	Virtual: ______
Presencial: _______

	Evidencias:

	Fotografías de las actividades:


	Colocar acá la evidencia respectiva, que sea visible.

	Listas de asistencia o certificaciones de participación. Solamente si es educación ambiental.

	Colocar acá la evidencia respectiva, que sea legible.

	Imágenes (específicas del tema tratado asociado a este parámetro) con el contenido de la presentación utilizada en la capacitación o charla. Solamente si es educación ambiental.

	Colocar acá la evidencia respectiva, que sea legible.

	Actividad 4:

	Nombre de la actividad:
	Fecha de la actividad:

	
	

	Descripción o temas tratados:

	

	Marque con x el tipo de público al que va dirigido la acción:
	Si corresponde, marque con x el tipo de modalidad de la actividad:

	Colaboradores: ______
Clientes / proveedores / comunidad / otros: ___
	Virtual: ______
Presencial: _______

	Evidencias

	Fotografías de las actividades:

	Colocar acá la evidencia respectiva, que sea visible.

	Listas de asistencia o certificaciones de participación. Solamente si es educación ambiental.

	Colocar acá la evidencia respectiva, que sea legible.

	Imágenes (específicas del tema tratado asociado a este parámetro) con el contenido de la presentación utilizada en la capacitación o charla. Solamente si es educación ambiental.

	Colocar acá la evidencia respectiva, que sea legible.

	Actividad 5:

	Nombre de la actividad:
	Fecha de la actividad:

	
	

	Descripción o temas tratados:

	

	Marque con x el tipo de público al que va dirigido la acción:
	Si corresponde, marque con x el tipo de modalidad de la actividad:

	Colaboradores: ______
Clientes / proveedores / comunidad / otros: ___
	Virtual: ______
Presencial: _______

	Evidencias

	Fotografías de las actividades:

	Colocar acá la evidencia respectiva, que sea visible.

	Listas de asistencia o certificaciones de participación. Solamente si es educación ambiental.

	Colocar acá la evidencia respectiva, que sea legible.

	Imágenes (específicas del tema tratado asociado a este parámetro) con el contenido de la presentación utilizada en la capacitación o charla. Solamente si es educación ambiental.

	Colocar acá la evidencia respectiva, que sea legible.

	Actividad 6:

	Nombre de la actividad:
	Fecha de la actividad:

	
	

	Descripción o temas tratados:

	

	Marque con x el tipo de público al que va dirigido la acción:
	Si corresponde, marque con x el tipo de modalidad de la actividad:

	Colaboradores: ______
Clientes / proveedores / comunidad / otros: ___
	Virtual: ______
Presencial: _______

	Evidencias

	Fotografías de las actividades:

	Colocar acá la evidencia respectiva, que sea visible.

	Listas de asistencia o certificaciones de participación. Solamente si es educación ambiental.

	Colocar acá la evidencia respectiva, que sea legible.

	Imágenes (específicas del tema tratado asociado a este parámetro) con el contenido de la presentación utilizada en la capacitación o charla. Solamente si es educación ambiental.

	Colocar acá la evidencia respectiva, que sea legible.



[bookmark: _Toc187850816]Parámetro N°3: Agua
3.1. Verificación de la calidad del agua para consumo humano

	Servicio por ente operador: Documento que permita comprobar el servicio

	Colocar acá la evidencia respectiva.


	Fuentes propias: Análisis de calidad agua potable que considere mínimo el N1, realizado por un laboratorio acreditado por el ECA. 

	Colocar acá la evidencia respectiva.


	Justificación en caso de ausencia de datos

	



3.2.  Determinación del consumo de agua para uso humano y el proceso productivo.

Cuadro N°8
 Consumo mensual de agua del año anterior al de participación (2024)
	
Uso
	
Medidor
	Consumo mensual de agua en metros cúbicos (m3) 

	
	
	Ene
	Feb
	Mar
	Abr
	Mayo
	Jun
	Jul
	Ago
	Sept
	Oct
	Nov
	Dic
	Total

	Consumo humano:
	NIS N°: ____
(Indicar número de NIS)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Proceso productivo:
	NIS N°: ____
(Indicar número de NIS)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Símbolos a utilizar:
, : Separador de decimales
NSU: No se utiliza

	Justificación por ausencia de datos o consumo igual a cero:

	



Cuadro N°9 
Consumo mensual de agua del año de participación (2025)
	Uso
	Medidor
	Consumo mensual de agua en metros cúbicos (m3)

	
	
	Ene
	Feb
	Mar
	Abr
	Mayo
	Jun
	Jul
	Ago
	Sept
	Oct
	Nov
	Dic
	Total

	Consumo humano:
	NIS N°: ____
(Indicar número de NIS)________
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Proceso productivo:
	NIS N°: ____
(Indicar número de NIS)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Símbolos a utilizar:
, : Separador de decimales
NSU: No se utiliza

	Justificación por ausencia de datos o consumo igual a cero:

	



3.3. Reducción en el consumo del agua para uso humano y el proceso productivo mayor a un 1%.

Cuadro N°10-a
Comparación de consumos de agua del año 2024, con respecto al año 2025.
	DATOS ESTRICTAMENTE REQUERIDOS
	EQUIVALENCIAS (Datos no obligatorios). Los factores de conversión incluidos en este cuadro, para obtener las equivalencias, son un valor de referencia.

	
Uso
	Consumo Total (m3)
	Ahorro (en m3)
(A)-(B)
(C)
	

	
	Anterior
2024
(A)
	Actual
2025
(B)
	Cifra del resultado de la resta (números)
	Escriba en letras el resultado de la resta
	Colones
(C) * Precio por m3 de agua
	Bidones para agua de 20 L
(C) * 50
	Tanques de almacenamiento de agua de 750 L
(C) * 1,333
	Piscinas Olímpicas
(C) / 2500

	Consumo humano
	
	
	
	
	
	
	
	

	Proceso productivo
	
	
	
	
	
	
	
	

	Consumo Total
	
	
	
	
	
	
	
	


Siglas, abreviaturas y símbolos
,: Separador de decimales
*: Multiplicación.
/: División.
m3: metros cúbicos
L: Litros.
. 
	Justificación en caso de: 1) aumento del consumo total o algún tipo de combustible fósil, 2) ausencia de datos o 3) datos igual a cero:

	



Cuadro N°10-b
Comparación de consumos de agua durante el año 2025.
(Este cuadro es exclusivo para sedes que no presentan consumos del año anterior)

	Uso
	Consumo Total (m3)
	Promedio del segundo, tercer y cuarto trimestre
 (E)
	Ahorro (en m3)
(A)-(E)
(F) 

	
	Promedio primer trimestre
(A)
	Promedio Segundo trimestre
(B)
	Promedio Tercer Trimestre (C)
	Promedio Cuarto Trimestre (D)
	
	Cifra del resultado de la resta (números)
	Escriba en letras el resultado de la resta 

	Consumo humano
	
	
	
	
	
	
	

	Proceso productivo
	
	
	
	
	
	
	


Siglas, abreviaturas y símbolos a utilizar:
,: Separador de decimales
-: Resta
*: Multiplicación

	Justificación en caso de: 1) aumento del consumo total o algún tipo de uso, 2) ausencia de datos o 3) datos igual a cero:

	



3.4. Educación ambiental (Dos actividades) 

Cuadro N°11
Educación ambiental

	Actividad N°1

	Nombre de la actividad y del facilitador:
	Fecha de la actividad:

	
	

	Descripción y temas tratados:

	

	Público participante (marque con x)
	Modalidad de la actividad (marque con x)

	Colaboradores: ______
Clientes / proveedores / comunidad / otros: ___

	Virtual: ______
Presencial: _______

	Evidencias mínimas:

	Listas de asistencia o certificaciones de participación

	Colocar acá la evidencia respectiva, que sea legible.


	Fotografías de la actividad

	Colocar en este espacio la evidencia respectiva, que sea claramente visible.


	Imágenes (específicas del tema tratado asociado a este parámetro) con el contenido de la presentación utilizada en la capacitación o charla:

	Colocar acá la evidencia respectiva, que sea legible.

	Actividad N°2:

	Nombre de la actividad y del facilitador:
	Fecha de la actividad:

	
	

	Descripción y temas tratados:

	

	Público participante (marque con x)
	Modalidad de la actividad (marque con x)

	Colaboradores: ______
Clientes / proveedores / comunidad / otros: ___

	Virtual: ______
Presencial: _______

	Evidencias mínimas

	Listas de asistencia o certificaciones de participación

	Colocar acá la evidencia respectiva, que sea legible.


	Fotografías de la actividad

	Colocar en este espacio la evidencia respectiva, que sea claramente visible.


	Imágenes (específicas del tema tratado asociado a este parámetro) con el contenido de la presentación utilizada en la capacitación o charla:

	Colocar acá la evidencia respectiva, que sea legible.



3.5. Acciones de registro, reducción y control (Dos acciones)

Cuadro N°12
Acciones de registro, reducción y control

	Acción N°1	

	Nombre de la acción realizada:
	Fecha de la acción:

	
	

	Descripción:

	

	Evidencias:

	Fotografías de las acciones:

	Colocar acá la evidencia respectiva, que sea visible.

	Acción N°2

	Nombre de la acción realizada:
	Fecha de la acción:

	
	

	Descripción:

	

	Evidencias:

	Fotografías de las acciones:

	Colocar acá la evidencia respectiva, que sea visible.



[bookmark: _Toc187850817]Parámetro N°4: Tratamiento Aguas Residuales

4.1. Identificación del Sistema de Tratamiento de Aguas Residuales (STAR) utilizado en la Sede
Completar según el STAR que le aplique a la sede. En los casos que la sede cuente con dos STAR, solamente debe completar la información de uno de ellos.

4.1.1 Planta de tratamiento de aguas residuales
	Croquis de la ubicación de la planta de tratamiento donde se depositan las aguas residuales de la sede participante:

	Colocar acá la evidencia respectiva, que sea visible.


	Documento de: Permiso vertido de las aguas residuales, reporte operacional, Reporte de datos de manejo integral de lodos y biosólidos, o Comprobante de pago del canon

	Colocar acá la evidencia respectiva, que sea visible.

	Justificación en caso de ausencia de datos (información) y evidencias de la gestión realizada para obtener lo solicitado:

	


4.1.2. Tanques sépticos y drenajes
	Diagnóstico y plan de mantenimiento:

	Colocar acá la evidencia respectiva, que sea legible.

	Croquis de la ubicación del tanque séptico y el drenaje:

	Colocar acá la evidencia respectiva, que sea visible.


















	Si realizaron limpiezas de lodos:

	Documento: Permiso de funcionamiento del proveedor que realizó limpieza, Permiso sanitario de funcionamiento del proveedor que realizó tratamiento o disposición final de los lodos o Constancia del proveedor que trató los lodos, declarando que el proveedor de limpieza entregó lodos provenientes de la organización participante:

	Colocar acá la evidencia respectiva, que sea legible.



	Justificación en caso de ausencia de datos (información) y evidencias de la gestión realizada para obtener lo solicitado:

	


4.1.3. Alcantarillado Sanitario 
	Documento que permita comprobar la descarga de la sede participante al sistema de alcantarillado sanitario

	Colocar acá la evidencia respectiva, que sea legible.
































	Justificación en caso de ausencia de datos (información) y evidencias de la gestión realizada para obtener lo solicitado:

	Colocar acá la justificación.




4.2. Educación ambiental (Una actividad)

Cuadro N°13
Educación ambiental 

	Nombre de la actividad y del facilitador:
	Fecha de la actividad:

	
	

	Descripción y temas tratados:

	

	Público participante (marque con x)
	Modalidad de la actividad (marque con x)

	Colaboradores: ______
Clientes / proveedores / comunidad / otros: ___

	Virtual: ______
Presencial: _______

	Evidencias mínimas

	Listas de asistencia o certificaciones de participación

	Colocar acá la evidencia respectiva, que sea legible.


























	Fotografías de la actividad

	Colocar en este espacio la evidencia respectiva, que sea claramente visible.


	Imágenes (específicas del tema tratado asociado a este parámetro) con el contenido de la presentación utilizada en la capacitación o charla:

	Colocar acá la evidencia respectiva, que sea legible.



4.3. Acciones de registro, reducción y control (Dos acciones)

Cuadro N°14
Acción de registro, reducción y control

	Acción N°1

	Nombre de la acción realizada:
	Fecha de la acción:

	
	

	Descripción:

	

	Evidencias:

	Fotografías de las acciones, y certificados de biodegradabilidad de los productos de limpieza:

	Colocar acá la evidencia respectiva, que sea visible.

	Acción 2:

	Nombre de la acción realizada:
	Fecha de la acción:

	
	

	Descripción:

	

	Evidencias:

	Fotografías de las acciones:

	Colocar acá la evidencia respectiva, que sea visible.



[bookmark: _Toc187850818]Parámetro N°5: Energía Eléctrica

5.1 Determinación del consumo de energía eléctrica

Cuadro N°15 
Consumo mensual de electricidad del año anterior al de participación (2024)
	Consumo mensual de electricidad en Kilowatt hora (kW/h)

	Medidor/Mes
	Ene
	Feb
	Mar
	Abr
	Mayo
	Jun
	Jul
	Ago
	Sept
	Oct
	Nov
	Dic
	Total

	NISE
(Indicar número de NISE)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Símbolos a utilizar:
, : Separador de decimales


	Justificación por ausencia de datos o consumo igual a cero:

	




Cuadro N°16
 Consumo mensual de electricidad del año de participación (2025)
	Consumo mensual de electricidad en Kilowatt hora (kW/h)

	Medidor
	Ene
	Feb
	Mar
	Abr
	Mayo
	Jun
	Jul
	Ago
	Sept
	Oct
	Nov
	Dic
	Total

	NISE (indicar su número de NISE)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Símbolos a utilizar:
, : Separador de decimales


	Justificación por ausencia de datos o consumo igual a cero:

	



5.2. Reducción en el consumo de energía eléctrica mayor al 1%, respecto al año anterior.

Cuadro N°17-a
Comparación de consumos de energía eléctrica del año 2024, con respecto año 2025.
	DATOS ESTRICTAMENTE REQUERIDOS
	Equivalencias (Datos no obligatorios)
Los factores de conversión incluidos en este cuadro para obtener las equivalencias son un valor de referencia

	Medidor
	Consumo Total (kW/h)
	Ahorro (en kW/h)
(A)-(B)
(C)
	Colones (C) * Precio por kW/h
	Ton CO2 eq evitadas (C) *(0.0000557)

	
	Anterior
2024
(A)
	Actual
2025
(B)
	Cifra del resultado de la resta (números)

	Escriba en letras el resultado de la resta 
	
	

	NISE (indicar número de NISE)
	
	
	
	
	
	


Siglas, abreviaturas y símbolos:
,: Separador de decimales
*: Multiplicación.
kW/h: Kilowatt hora
Ton CO2 eq: Toneladas de dióxido de carbono equivalente.


	Justificación en caso de: 1) aumento del consumo, 2) ausencia de datos o 3) datos igual a cero:

	



Cuadro N°17 -b
Comparación de consumos de energía eléctrica año 2025.
(Este cuadro es exclusivo para sedes que no presentan consumos del año anterior)

	Medidor
	Consumo Total (kW/h)
	Promedio del segundo, tercer y cuarto trimestre
 (E)
	Ahorro (en kW/h)
(A)-(E)
(F) 

	
	Promedio primer trimestre
(A)
	Promedio Segundo trimestre
(B)
	Promedio Tercer Trimestre (C)
	Promedio Cuarto Trimestre (D)
	
	Cifra del resultado de la resta (números)
	Escriba en letras el resultado de la resta 

	NISE (indicar número de NISE)
	
	
	
	
	
	
	


Siglas, abreviaturas y símbolos a utilizar:
,: Separador de decimales
-: Resta
*: Multiplicación

	Justificación en caso de: 1) aumento del consumo total o algún tipo de combustible fósil, 2) ausencia de datos o 3) datos igual a cero:

	



5.3. Educación ambiental (Dos actividades)

Cuadro N°18
Educación ambiental

	Actividad N°1:

	Nombre de la actividad y del facilitador:
	Fecha de la actividad:

	
	

	Descripción y temas tratados:

	

	Público participante (marque con X)
	Modalidad de la actividad (marque con X)

	Colaboradores: ______
Clientes / proveedores / comunidad / otros: ___

	Virtual: ______
Presencial: _______

	Evidencias mínimas:

	Listas de asistencia o certificaciones de participación

	Colocar acá la evidencia respectiva, que sea legible.











	Fotografías de la actividad

	Colocar en este espacio la evidencia respectiva, que sea claramente visible.


	Imágenes (específicas del tema tratado asociado a este parámetro) con el contenido de la presentación utilizada en la capacitación o charla:

	Colocar acá la evidencia respectiva, que sea legible.

	Actividad N°2:

	Nombre de la actividad y del facilitador:
	Fecha de la actividad:

	
	

	Descripción y temas tratados:

	

	Público participante (marque con X)
	Modalidad de la actividad (marque con X)

	Colaboradores: ______
Clientes / proveedores / comunidad / otros: ___

	Virtual: ______
Presencial: _______

	Evidencias mínimas:

	Listas de asistencia o certificaciones de participación

	Colocar acá la evidencia respectiva, que sea legible.





	Fotografías de la actividad

	Colocar en este espacio la evidencia respectiva, que sea claramente visible.


	Imágenes (específicas del tema tratado asociado a este parámetro) con el contenido de la presentación utilizada en la capacitación o charla:

	Colocar acá la evidencia respectiva, que sea legible.



5.4 Acciones de registro, reducción y control (Una acción)

Cuadro N°19
Acción de registro, reducción y control

	Nombre de la acción realizada:
	Fecha de la acción:

	
	

	Descripción:

	

	Evidencias:

	Fotografías de las acciones:

	Colocar acá la evidencia respectiva, que sea visible.



[bookmark: _Toc187850819]Parámetro N°6: Gestión de Residuos
6.1 Determinación del consumo de papel

	Cuadro N°20	
Consumo mensual de papel de oficina del año anterior al de participación (2024)
	Consumo mensual de papel (Resmas)

	Cantidad/Mes
	Ene
	Feb
	Mar
	Abr
	Mayo
	Jun
	Jul
	Ago
	Sept
	Oct
	Nov
	Dic
	Total

	Resmas
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Nota: Una resma equivale a 500 hojas

	Justificación por ausencia de datos o consumo igual a cero:

	



Cuadro N°21
Consumo mensual de papel de oficina del año de participación (2025)
	Consumo mensual de papel (Resmas)

	Cantidad/Mes
	Ene
	Feb
	Mar
	Abr
	Mayo
	Jun
	Jul
	Ago
	Sept
	Oct
	Nov
	Dic
	Total

	Resmas
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Nota: Una resma equivale a 500 hojas

	Justificación por ausencia de datos o consumo igual a cero:

	


6.2. Reducción del uso de papel en al menos un 1%, respecto al año anterior.

Cuadro N°22-a
 Comparación del consumo de papel año 2024, con respecto año 2025.
	DATOS ESTRICTAMENTE REQUERIDOS
	EQUIVALENCIAS (Datos no obligatorios)
Los factores de conversión incluidos en este cuadro para obtener las equivalencias son un valor de referencia.

	Material

	Consumo Total (Resmas)
	Ahorro (en resmas)
(A)-(B)
(C)
	

	
	Anterior
2024
(A)
	Actual
2025
(B)
	Cifra del resultado de la resta (números)
	Escriba en letras el resultado de la resta
	Árboles
(Ahorro en resmas*0,049)
	Dinero (Ahorro en resmas*precio de la resma)

	Resmas
	
	
	
	
	
	


Símbolos a utilizar:
, : Separador de decimales
*: Multiplicación
-: Resta

	Justificación en caso de: 1) aumento del consumo, 2) ausencia de datos o 3) datos igual a cero:

	



Cuadro N°22-b
Comparación de consumos de papel año 2025.
(Este cuadro es exclusivo para sedes que no presentan consumos del año anterior)

	Material
	Consumo Total (resmas)
	Promedio del segundo, tercer y cuarto trimestre
 (E)
	Ahorro (en resmas)
(A)-(E)
(F) 

	
	Promedio primer trimestre
(A)
	Promedio Segundo trimestre
(B)
	Promedio Tercer Trimestre (C)
	Promedio Cuarto Trimestre (D)
	
	Cifra del resultado de la resta (números)
	Escriba en letras el resultado de la resta 

	Resmas
	
	
	
	
	
	
	


Siglas, abreviaturas y símbolos a utilizar:
,: Separador de decimales
-: Resta


	Justificación en caso de: 1) aumento del consumo, 2) ausencia de datos o 3) datos igual a cero:

	




6.3. Medición y comparación de la generación de Residuos Sólidos Valorizables

Cuadro N°23
Medición de la generación de residuos sólidos valorizables del año anterior de participación (2024) 
	Generación mensual de residuos en kilogramos (kg)

	Tipo
	Ene
	Feb
	Mar
	Abr
	Mayo
	Jun
	Jul
	Ago
	Sept
	Oct
	Nov
	Dic
	Total

	Orgánicos
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Envases de vidrio
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Aluminio y latón
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Envases plásticos
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Papel y cartón
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Tetra brik
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Chatarra y metales
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Otro (especifique)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Nota: A excepción del tipo de residuo valorizable Chatarra y metales, esta clasificación de residuos valorizables responde a la Estrategia Nacional de Separación, Recuperación y Valorización de Residuos.
Siglas, abreviaturas y símbolos a utilizar:
,: Separador de decimales
NSG: No se genera

	Justificación por ausencia de datos o generación igual a cero:

	


Cuadro N°24
Medición de la generación de residuos sólidos valorizables del año de participación (2025) 
	Generación mensual de residuos en kilogramos (kg)

	Tipo
	Ene
	Feb
	Mar
	Abr
	Mayo
	Jun
	Jul
	Ago
	Sept
	Oct
	Nov
	Dic
	Total

	Orgánicos
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Envases de
vidrio
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Aluminio y latón
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Envases plásticos
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Papel y cartón
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Tetra brik
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Chatarra y metales
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Otro (especifique)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Nota: A excepción del tipo de residuo valorizable Chatarra y metales, esta clasificación de residuos valorizables responde a la Estrategia Nacional de Separación, Recuperación y Valorización de Residuos.
Símbolos a utilizar:
,: Separador de decimales
NSG: No se genera

	Justificación por ausencia de datos o generación igual a cero:

	



6.4. Reducción de residuos sólidos valorizables en al menos un 1%, respecto al año anterior.

Cuadro N°25-a
Comparación de generación residuos sólidos valorizables del año 2024, con respecto al año 2025.
	Tipo de residuo valorizable
	Generación Total (Kg)
	Reducción
(A)-(B)
(C)


	
	Anterior
2024
(A)
	Actual
2025
(B)
	Cifra del resultado de la resta (números)
	Escriba en letras el resultado de la resta

	Orgánicos
	
	
	
	

	Envases de vidrio
	
	
	
	

	Aluminio y latón
	
	
	
	

	Envases plásticos
	
	
	
	

	Papel y cartón
	
	
	
	

	Tetra brik
	
	
	
	

	Chatarra y metales
	
	
	
	

	Otro (especifique)
	
	
	
	


Siglas, abreviaturas y símbolos a utilizar:
,: Separador de decimales			
-: Resta		
kg: kilogramos
NSG: No se genera

	En caso de generar residuos orgánicos, indique la disposición final de estos (marque con X)

	Biodigestores: _____  Compost: ____  Recolector privado: _____  Recolector público: _____ 
 Otro (indicar nombre): ______  Nombre gestor: _______________




	Justificación en caso de: 1) aumento en la generación total o algún tipo de residuo, 2) ausencia de datos o 3) datos igual a cero:

	


Cuadro N°25 -b
Comparación de generación residuos sólidos valorizables año 2025.
(Este cuadro es exclusivo para sedes que no presentan datos del año anterior)

	Tipo de residuo valorizable
	Generación Total (kg)
	Promedio del segundo, tercer y cuarto trimestre
 (E)
	Reducción (en kg)
(A)-(E)
(F) 

	
	Promedio 1er trimestre
(A)
	Promedio 2do trimestre
(B)
	Promedio 3er Trimestre (C)
	Promedio 4to Trimestre (D)
	
	Cifra del resultado de la resta (números)
	Escriba en letras el resultado de la resta 

	Orgánicos
	
	
	
	
	
	
	

	Envases de vidrio
	
	
	
	
	
	
	

	Aluminio y latón
	
	
	
	
	
	
	

	Envases plásticos
	
	
	
	
	
	
	

	Papel y cartón
	
	
	
	
	
	
	

	Tetra brik
	
	
	
	
	
	
	

	Chatarra y metales
	
	
	
	
	
	
	

	Otro (especifique)
	
	
	
	
	
	
	


Siglas, abreviaturas y símbolos a utilizar:
,: Separador de decimales			
-: Resta		
kg: kilogramos
NSG: No se genera

	En caso de generar residuos orgánicos, indique la disposición final de estos (marque con X)

	Biodigestores: _____  Compost: ____  Recolector privado: _____  Recolector público: _____  Otro (indicar nombre): ______  Nombre gestor autorizado: _______________



	Justificación en caso de: 1) aumento de la generación total o algún tipo de residuo, 2) ausencia de datos o 3) datos igual a cero:

	


6.5. Medición y comparación de la generación de residuos sólidos no valorizables

Cuadro N°26
Medición de la generación de residuos sólidos no valorizables del año anterior de participación (2024) 
	Generación mensual de residuos en kilogramos (kg)

	Tipo/Mes
	Ene
	Feb
	Mar
	Abr
	Mayo
	Jun
	Jul
	Ago
	Sept
	Oct
	Nov
	Dic
	Total

	Ordinarios
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Otro (especifique)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Símbolos a utilizar:
,: Separador de decimales

	Justificación por ausencia de datos o generación igual a cero:

	



Cuadro N°27
Medición de la generación de residuos sólidos no valorizables del año de participación (2025) 
	Generación mensual de residuos (kg)

	Tipo/Mes
	Ene
	Feb
	Mar
	Abr
	Mayo
	Jun
	Jul
	Ago
	Sept
	Oct
	Nov
	Dic
	Total

	Ordinarios
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Otro (especifique)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Símbolos a utilizar:
,: Separador de decimales

	Justificación por ausencia de datos o generación igual a cero:

	


6.6. Reducción de residuos no valorizables en al menos un 1%, respecto al año anterior.

Cuadro N°28-a
Comparación de generación residuos no valorizables del año 2024, con respecto al año 2025.
	DATOS ESTRICTAMENTE REQUERIDOS
	Equivalencias (Datos no obligatorios)
Los factores de conversión incluidos en este cuadro para obtener las equivalencias son un valor de referencia.

	Tipo de residuo No valorizable
	Generación Total (Kg)
	Reducción
(A)-(B)
(C)
	

	
	Anterior
2024
(A)
	Actual
2025
(B)
	Cifra del resultado de la resta (números)
	Escriba en letras el resultado de la resta
	Contenedor industrial
C/450

	Ordinarios
	
	
	
	
	

	Otro (especifique)
	
	
	
	
	


Siglas, abreviaturas y símbolos a utilizar:
,: Separador de decimales			
-: Resta		
kg: kilogramos
*: Multiplicación

	
Justificación en caso de no lograrse la reducción, ausencia de datos o datos igual a cero:

	



Cuadro N°28-b
Comparación de generación residuos no valorizables año 2025.
(Este cuadro es exclusivo para sedes que no presentan datos del año anterior)

	Tipo de residuo No valorizable
	Generación Total (kg)
	Promedio del segundo, tercer y cuarto trimestre
 (E)
	Reducción (en kg)
(A)-(E)
(F) 

	
	Promedio primer trimestre
(A)
	Promedio Segundo trimestre
(B)
	Promedio Tercer Trimestre (C)
	Promedio Cuarto Trimestre (D)
	
	Cifra del resultado de la resta (números)
	Escriba en letras el resultado de la resta 

	Ordinarios
	
	
	
	
	
	
	

	Otro (especifique)
	
	
	
	
	
	
	


Siglas, abreviaturas y símbolos a utilizar:
,: Separador de decimales
-: Resta
Kg: kilogramos

	Justificación en caso de: 1) aumento de la generación, 2) ausencia de datos o 3) datos igual a cero:

	



6.7. Trazabilidad de la gestión de residuos de manejo especial

Cuadro N°29
Descripción de la trazabilidad de la gestión de residuos de manejo especial
	Nombre del residuo
	Descripción de la trazabilidad del residuo
(desde su generación hasta su valorización o disposición final)

	Llantas usadas

	Son almacenadas transitoriamente en el centro de transferencias de residuos de manejo especial. 

	Llantas usadas
	

	Baterías ácido plomo 
	

	Pilas de reloj y pilas de carbón-manganeso, carbón-zinc, litio-cadmio, litio y zinc
	

	Aires acondicionados, refrigeradoras, transporte de frío y equipos de refrigeración industrial
	

	Aceite lubricante usado
	

	Envases plásticos para contener aceites lubricantes
	

	Envases metálicos, plástico y vidrio para contener agroquímicos (después del triple lavado) 
	

	Artefactos eléctricos (línea blanca)
	

	Artefactos electrónicos
	

	Fluorescentes y bombillos compactos
	

	Refrigerantes
	

	Colchones
	

	Poliestireno (estereofón)
	

	Vehículos automotores y equipo especial
	

	Otro (especifique)
	


Línea en color gris es un ejemplo del llenado del cuadro
Si en la organización/sede no se genera algún tipo de residuos de los indicados, escribir No se genera













	[bookmark: _Hlk123654678]En caso de haber generado este tipo de residuo: Copia del certificado del gestor autorizado o registros internos de la sede

	Residuo 1 (indicar nombre del residuo):

	Colocar acá la evidencia respectiva, que sea legible.

	Residuo 2 (indicar nombre del residuo):

	Colocar acá la evidencia respectiva, que sea legible.

	Residuo 3 (indicar nombre del residuo):

	Colocar acá la evidencia respectiva, que sea legible.

	Residuo 4(indicar nombre del residuo):

	Colocar acá la evidencia respectiva, que sea legible.





	Justificación en caso de ausencia de datos o espacios en blanco en este apartado. Si indican que no generan residuos de manejo especial, brindar explicación detallada del por qué consideran que no lo generan

	



6.8. Trazabilidad de la gestión de residuos peligrosos

Cuadro N°30 
Descripción de la trazabilidad de la gestión de residuos peligrosos
	Nombre del residuo
	Descripción de la trazabilidad de la gestión
(desde su generación hasta su valorización o disposición final)

	Baterías con mercurio
	Son almacenadas transitoriamente en el centro de transferencias de residuos peligrosos.

	Radioactivos (especifique)
	

	Infectocontagiosos (especifique)
	

	Medicamentos (especifique)
	

	Otro (especifique)
	

	Otro (especifique)
	

	Otro (especifique)
	


Línea en color gris es un ejemplo del llenado del cuadro
Si en la organización/sede no se genera algún tipo de residuos de los indicados, escribir No se genera

	En caso de haber generado este tipo de residuo: Copia del certificado del gestor autorizado o registros internos de la sede

	Residuo 1 (indicar nombre del residuo):

	Colocar acá la evidencia respectiva, que sea legible.

	Residuo 2 (indicar nombre del residuo):

	Colocar acá la evidencia respectiva, que sea legible.

	Residuo 3 (indicar nombre del residuo):

	Colocar acá la evidencia respectiva, que sea legible.

	Residuo 4(indicar nombre del residuo):

	Colocar acá la evidencia respectiva, que sea legible.



	Justificación en caso de ausencia de datos o espacios en blanco en este apartado. Si indican que no generan residuos peligrosos, brindar explicación detallada del por qué consideran que no lo generan

	







6.9. Educación Ambiental (Dos actividades)

Cuadro N°31
Educación ambiental

	Actividad N° 1

	Nombre de la actividad y del facilitador:
	Fecha de la actividad:

	
	

	Descripción y temas tratados:

	

	Público participante (marque con X)
	Modalidad de la actividad (marque con X)

	Colaboradores: ______
Clientes / proveedores / comunidad / otros: ___

	Virtual: ______
Presencial: _______

	Evidencias mínimas:

	Listas de asistencia o certificaciones de participación

	Colocar acá la evidencia respectiva, que sea legible.



	Fotografías de la actividad

	Colocar en este espacio la evidencia respectiva, que sea claramente visible.


	Imágenes (específicas del tema tratado asociado a este parámetro) con el contenido de la presentación utilizada en la capacitación o charla:

	Colocar acá la evidencia respectiva, que sea legible.

	Actividad N°2:

	Nombre de la actividad y del facilitador:
	Fecha de la actividad:

	
	

	Descripción y temas tratados:

	

	Público participante (marque con X)
	Modalidad de la actividad (marque con X)

	Colaboradores: ______
Clientes / proveedores / comunidad / otros: ___

	Virtual: ______
Presencial: _______

	Evidencias mínimas:

	Listas de asistencia o certificaciones de participación

	Colocar acá la evidencia respectiva, que sea legible.


























	Fotografías de la actividad

	Colocar en este espacio la evidencia respectiva, que sea claramente visible.


	Imágenes (específicas del tema tratado asociado a este parámetro) con el contenido de la presentación utilizada en la capacitación o charla:

	Colocar acá la evidencia respectiva, que sea legible.



6.10. Acciones de registro, reducción y control (Una acción)

Cuadro N°32
Acción de registro, reducción y control

	Nombre de la acción realizada:
	Fecha de la acción:

	
	

	Descripción:

	

	Evidencias:

	Fotografías de las acciones:

	Colocar acá la evidencia respectiva, que sea visible.



[bookmark: _Toc187850820]Parámetro N°7: Gases Refrigerantes

7.1. Inventario de equipos que consumen gases refrigerantes

Cuadro N°33-a
Inventarios de equipos que consumen gases refrigerantes

	Equipo que consume gas refrigerante
	Gas refrigerante
que consume

	Desengrasante Marca ¨X¨
	Propelente: Dióxido de Carbono

	Recarga de aire acondicionado en vehículo “X”
	HFC 134a

	Cámaras de refrigeración
	

	Refrigeradora
	

	Aires acondicionados fijos
	

	Aire acondicionado vehículos y maquinaria
	

	Otro (especifique)
	

	Otro (especifique)
	

	Otro (especifique)
	


Filas en color gris son ejemplos del llenado del cuadro

Cuadro N°33-b
Educación Ambiental o Acción de Reducción y control
(Actividad que sustituye el inventario de equipo, en caso de no tener equipos que consumen gases refrigerantes)

	Nombre de la actividad y del facilitador:
	Fecha de la actividad:

	
	

	Descripción o temas tratados:

	

	Marque con x el tipo de público al que va dirigido la acción:
	Si corresponde, marque con x el tipo de modalidad de la actividad:

	Colaboradores: ______
Clientes / proveedores / comunidad / otros: ___
	Virtual: ______
Presencial: _______

	Evidencias de las actividades realizadas:

	Fotografías de las actividades:


	Colocar acá la evidencia respectiva, que sea visible.

	Listas de asistencia o certificaciones de participación. Solamente si es educación ambiental.

	Colocar acá la evidencia respectiva, que sea legible.

	Imágenes (específicas del tema tratado asociado a este parámetro) con el contenido de la presentación utilizada en la capacitación o charla. Solamente si es educación ambiental.

	Colocar acá la evidencia respectiva, que sea legible.



7.2. Educación Ambiental (Una actividad)

Cuadro N°34
Educación ambiental

	Nombre de la actividad y del facilitador:
	Fecha de la actividad:

	
	

	Descripción y temas tratados:

	

	Público participante (marque con X)
	Modalidad de la actividad (marque con X)

	Colaboradores: ______
Clientes / proveedores / comunidad / otros: ___

	Virtual: ______
Presencial: _______

	Evidencias mínimas:

	Listas de asistencia o certificaciones de participación

	Colocar acá la evidencia respectiva, que sea legible.


























	Fotografías de la actividad

	Colocar en este espacio la evidencia respectiva, que sea claramente visible.


	Imágenes (específicas del tema tratado asociado a este parámetro) con el contenido de la presentación utilizada en la capacitación o charla:

	Colocar acá la evidencia respectiva, que sea legible.



7.3. Acciones de registro, reducción y control (Una acción)

Cuadro N°35
Acción de registro, reducción y control

	Nombre de la acción realizada:
	Fecha de la acción:

	
	

	Descripción:

	

	Evidencias (en caso de mantenimiento deben presentar certificado de capacitación de manejo de equipos de refrigeración y el carné emitido por la Oficina Técnica del Ozono adscrita a la DIGECA del MINAE):

	Fotografías de las acciones:

	Colocar acá la evidencia respectiva, que sea visible y legible.



[bookmark: _Toc187850821]Parámetro N°8: Compras Sostenibles

8.1. Criterios de compras sostenibles en ejecución, que permita a la organización un consumo ambiental y socialmente responsable

	Portada y firma de la política y/o programa establecido para compras sostenibles:

	Colocar acá la evidencia respectiva, que sea legible.

	Describir los criterios sostenibles que utiliza la organización en la compra de bienes y servicios (en caso de no contar con política o programa para compras sostenibles):

	


8.2. Productos adquiridos aplicando los criterios de compras sostenibles establecidos en la organización

Cuadro N°36-a
Productos adquiridos aplicando los criterios de compras sostenibles

	N°
	Producto
	Uso
	Beneficio ambiental/social identificado al usar este producto

	Ejemplo como guía
	Desinfectante ambiental
	Aseo y mantenimiento de baños
	Biodegradabilidad del 80% en 22 días

	
	CPU´s
	Oficina
	Embalaje no utiliza estereofón y cuenta con sistema de ahorro de energía

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	














Filas en color gris son ejemplos del llenado del cuadro
En caso de ser requerido pueden incluir más líneas en la tabla.

	Producto 1

	Ficha o documento técnico del proveedor sobre el beneficio ambiental del servicio o producto

	Colocar acá la evidencia respectiva, que sea legible.

	Evidencia del uso o implementación del nuevo producto adquirido

	Colocar acá la evidencia respectiva, que sea visible

	Producto 2

	Ficha o documento técnico del proveedor sobre el beneficio ambiental del servicio o producto

	Colocar acá la evidencia respectiva, que sea legible

	Evidencia del uso o implementación del nuevo producto adquirido

	Colocar acá la evidencia respectiva, que sea legible.

	Producto 3

	Ficha o documento técnico del proveedor sobre el beneficio ambiental del servicio o producto

	Colocar acá la evidencia respectiva, que sea legible

	Evidencia del uso o implementación del nuevo producto adquirido

	Colocar acá la evidencia respectiva, que sea legible.





Cuadro N°36-b
Educación Ambiental o Acción de Reducción y control
(Actividad para sedes que no adquirieron productos aplicando criterios de compras sostenibles)

	Nombre de la actividad y del facilitador:
	Fecha de la actividad:

	
	

	Descripción o temas tratados:

	

	Marque con x el tipo de público al que va dirigido la acción:
	Si corresponde, marque con x el tipo de modalidad de la actividad:

	Colaboradores: ______
Clientes / proveedores / comunidad / otros: ___
	Virtual: ______
Presencial: _______

	Evidencias de las actividades realizadas:

	Fotografías de las actividades:


	Colocar acá la evidencia respectiva, que sea visible.

	Listas de asistencia o certificaciones de participación. Solamente si es educación ambiental.

	Colocar acá la evidencia respectiva, que sea legible.

	Imágenes (específicas del tema tratado asociado a este parámetro) con el contenido de la presentación utilizada en la capacitación o charla. Solamente si es educación ambiental.

	Colocar acá la evidencia respectiva, que sea legible.



[bookmark: _Toc187850822]Parámetro N°9: Adaptación al Cambio Climático

9.1. Identificación de las amenazas climáticas a las que está expuesta la sede y sus partes interesadas
  
Cuadro N°37
 Identificación de las amenazas climáticas
	Amenaza climática
	Definición
	Nivel de exposición 
Indique alto, medio o bajo según la escala propuesta al pie de este cuadro

	Lluvias intensas
	Fenómeno meteorológico en el cual la caída de agua es superior a los 60 mm en el transcurso de una hora.
	

	Huracanes
	Fenómeno meteorológico de la atmósfera baja, que puede describirse como un gigantesco remolino en forma de embudo. Puede alcanzar un diámetro de cerca de 1000 km y una altura de 10 km. Produce vientos con velocidades superiores a los 200 km/hora y con ráfagas de hasta 400 km/hora, trayendo consigo fuertes lluvias.  
	

	Tormentas tropicales
	Fenómenos meteorológicos generados por el calentamiento del aire y la disponibilidad de masas de aire húmedas e inestables.
 Las tormentas van desde tormentas localizadas (con fuertes lluvias y / o granizo, relámpagos, vientos fuertes, tornados) hasta eventos de varios días a escala meso.
	

	Sequía
	Un período extendido de precipitación inusualmente baja que produce una escasez de agua para las personas, los animales y las plantas. La sequía es diferente de la mayoría de los otros peligros, ya que se desarrolla lentamente, a veces incluso durante años, y su aparición es generalmente difícil de detectar. 
	

	Escasez de agua 
	Periodo en el cual la demanda de agua para la población y las actividades productivas no puede ser completamente satisfecha debido a factores naturales y humanos, como la falta de precipitación asociada a procesos climáticos o la falta de infraestructura adecuada.
	

	Olas de calor
	Un periodo de tiempo anormalmente caliente o inusualmente húmedo, con una duración mínima de dos días. 
	

	Incendio forestal
	Es un fuego que se propaga sin control a través de vegetación rural o urbana y pone en peligro a las personas, los bienes y el medio ambiente.
	

	Erosión costera
	Pérdida temporal o permanente de sedimentos o masas terrestres en márgenes costeros debido a la acción de olas, vientos, mareas o actividades antropogénicas.
	

	Incidentes con fauna silvestre
	Encuentros entre personas con fauna silvestre en ambientes tanto urbanos como rurales.
	

	Deslizamientos
	Una gran masa de tierra suelta que fluye o cae rápidamente por una ladera bajo la fuerza de la gravedad
	

	Corte de energía
	Suspensión del fluido eléctrico por algún evento hidrometeorológico extremo
	

	Inundaciones
	Desbordamiento de agua de un canal de un río o quebrada sobre tierra normalmente seca en la zona de inundación o de protección del cuerpo de agua.
También, ocurre cuando se desborda el alcantarillado pluvial por falta de capacidad para en causar las aguas durante lluvias intensas.
	

	Enfermedades
	Un aumento inusual en el número de incidentes de una enfermedad infecciosa que ya existía en la región o la aparición de una enfermedad infecciosa previamente ausente en la región, que afecta a la salud de la población o la salud de los cultivos y animales. Ejemplos: dengue, infecciones respiratorias, gripes, malaria, choques térmicos, enfermedades por hongos en cultivos, entre otros.
	




Escala de valoración de la exposición
	Nivel de exposición
	Descripción

	Alto
	La amenaza se ha presentado varias veces durante los últimos 5 años, afectando a la organización directamente y se pronostica que continuará presentándose en los próximos años

	Medio
	La amenaza se ha presentado varias veces durante los últimos 5 años y ha afectado a la organización indirectamente y se pronostica que continuará presentando en los próximos años.

	Bajo
	Caso 1: La amenaza se ha presentado en el pasado y no ha afectado a la organización, pero se pronostica que continuará presentando en los próximos años.
Caso 2: Para la ubicación de la organización esta amenaza no está reportada ni se proyecta en el tiempo su ocurrencia.



9.2. Identificación de los impactos para la organización y sus partes interesadas debido al cambio climático

Cuadro N°38
Impactos del cambio climático para la organización y sus partes interesadas
	Impacto 
	Selección de los impactos 
Marque con x 
	Descripción del impacto

	A nivel de mercados
	

	Aumento, cambio o baja temporal de la demanda de algún producto o servicio
	
	

	Requerimiento de nuevas características en un producto o servicio
	
	

	Surgimiento de un nuevo mercado para un producto nuevo o existente
	
	

	Impactos en el comportamiento del cliente y en su habilidad para adquirir un producto o servicio
	
	

	Incapacidad de satisfacer al mercado de algún producto o servicio
	
	

	Posición respecto a competidores desmejorada debido al cambio climático
	
	

	A nivel de procesos
	

	Cambios en la productiva debido a impactos del cambio climático en otro sitio
	
	

	Daño a inventario
	
	

	Cambios en los requerimientos de los procesos de empaque o embalaje de productos
	
	

	A nivel de logística
	

	Impactos a transporte de materias primas o entrega de producto terminado
	
	

	Incapacidad de proveedores de suplir de materiales por impacto del cambio climático
	
	

	Impactos en el precio o disponibilidad de materias primas
	
	

	Interrupción de servicios como agua y electricidad
	
	

	Cambios en los requerimientos de los procesos de distribución de productos
	
	

			A nivel de las personas
	

	Impactos en la comodidad térmica, salud o seguridad de los colaboradores u otras personas dentro de las instalaciones de la organización
	
	

	Impactos en la comodidad térmica, salud o seguridad de los colaboradores que realizan actividades al aire libre o fuera de las instalaciones de la organización
	
	

	Afectaciones en la comunidad inmediata a la organización por amenazas climáticas
	
	

	Problemas relacionados con el reclutamiento o capacidades de los colaboradores relacionadas al cambio climático
	
	

	Cambios para el negocio por tendencias sociales derivadas del clima como las migraciones climáticas
	
	

	A nivel de instalaciones
	

	Afectaciones en las edificaciones o equipamiento de la organización
	
	

	Implicaciones para el diseño de nuevas instalaciones de la organización
	
	

	A nivel de finanzas
	

	Requerimientos de asegurar nuevos activos
	
	

	Nuevos requerimientos a nivel inversiones que aseguren consideraciones de adaptación al cambio climático
	
	

	Surgimiento de nuevas obligaciones legales o laborales por efecto del cambio climático
	
	

	Otros

	Otro impacto no indicado. Especifique



	
	





9.3. Implementación de acciones de adaptación (Dos acciones)

Cuadro N°39
Acciones de adaptación implementadas o en proceso de implementación por la organización 

	Actividad N°1

	Nombre de la acción de adaptación

	

	Amenazas climáticas a las que la acción ayuda a reducir y/o prevenir su impacto 

	

	Descripción de la acción:

	

	Evidencias de las acciones realizadas para implementar la acción

	Colocar acá la evidencia respectiva, que sea visible y legible

	Actividad N°2:

	Nombre de la acción de adaptación

	

	Amenazas climáticas a las que la acción ayuda a reducir y/o prevenir su impacto 

	

	Descripción de la acción:

	

	Evidencias de las acciones realizadas para implementar la acción

	Colocar acá la evidencia respectiva, que sea visible y legible


9.4. Educación ambiental (Una actividad)

Cuadro N°40
Educación ambiental

	Nombre de la actividad y del facilitador:
	 Fecha de la actividad:

	
	

	Descripción y temas tratados:

	

	Público participante (marque con x)
	Modalidad de la actividad (marque con x)

	Colaboradores: ______
Clientes / proveedores / comunidad / otros: ___

	Virtual: ______
Presencial: _______

	Evidencias mínimas

	Listas de asistencia o certificaciones de participación

	Colocar acá la evidencia respectiva, que sea legible.


























	Fotografías de la actividad

	Colocar en este espacio la evidencia respectiva, que sea claramente visible.


	Imágenes (específicas del tema tratado asociado a este parámetro) con el contenido de la presentación utilizada en la capacitación o charla:

	Colocar acá la evidencia respectiva, que sea legible


[bookmark: _Toc187850823]Parámetro N°10: Compensación Ambiental

10.1. Actividad de compensación, con relación al impacto generado por la sede en alguno de los parámetros antes citados.

Cuadro N°41
Actividad de compensación
	Nombre y descripción de la actividad:

	

	Parámetro asociado
	Cantidad de colaboradores de la Sede que participaron

	
	

	Logros alcanzados
	Beneficiarios (referirse a personas o lugares)

	
	

	Cantidad de árboles (en caso de que aplique)
	Fecha de la actividad:

	
	

	Evidencias de la actividad:

	Colocar acá la evidencia respectiva, que sea visible.

	Describir la disposición final de los residuos recuperados (en caso de que aplique):

	

	Evidencias de la disposición final de los residuos recuperados (en caso de que aplique):

	Colocar acá la descripción y evidencia respectiva, que sea visible.


10.2. Educación ambiental (Dos actividades)

Cuadro N°42 
Educación ambiental
	Actividad N°1:

	Nombre de la actividad y del facilitador:
	Fecha de la actividad:

	
	

	Descripción y temas tratados:

	

	Público participante (marque con X)
	Modalidad de la actividad (marque con X)

	Colaboradores: ______
Clientes / proveedores / comunidad / otros: ___

	Virtual: ______
Presencial: _______

	Evidencias mínimas:

	Listas de asistencia o certificaciones de participación

	Colocar acá la evidencia respectiva, que sea legible.


























	Fotografías de la actividad

	Colocar en este espacio la evidencia respectiva, que sea claramente visible.


	Imágenes con el contenido de la presentación utilizada en la capacitación o charla:

	Colocar acá la evidencia respectiva, que sea legible.

	Actividad N°2:

	Nombre de la actividad:
	Fecha de la actividad:

	
	

	Descripción y temas tratados:

	

	Público participante (marque con x)
	Modalidad de la actividad (marque con x)

	Colaboradores: ______
Clientes / proveedores / comunidad / otros: ___

	Virtual: ______
Presencial: _______

	Evidencias mínimas:

	Listas de asistencia o certificaciones de participación

	Colocar acá la evidencia respectiva, que sea legible.


























	Fotografías de la actividad

	Colocar en este espacio la evidencia respectiva, que sea claramente visible.


	Imágenes con el contenido de la presentación utilizada en la capacitación o charla:

	Colocar acá la evidencia respectiva, que sea legible.




[bookmark: _Toc187850824]Gradación de Estrellas

[bookmark: _Toc187850825]Una estrella blanca
La sede que logre un porcentaje anual del 90 al 100% de los parámetros obligatorios (apartados anteriores de este documento).

[bookmark: _Toc187850826]Dos estrellas blancas

Cuadro N°43
Actividades o reconocimiento para optar por dos estrellas blancas

	Nombre del Programa de gestión interno o reconocimiento externo o iniciativa para promover la salud integral y la felicidad
	Descripción de lo realizado
	Fecha ejecución

	



	
	


	Evidencias (constancias, certificados, fotografías u otros) del programa de gestión interno o reconocimiento externo o iniciativa para promover la salud integral y la felicidad

	Colocar acá la evidencia respectiva, que sea legible y visible.


[bookmark: _Toc187850827]Tres estrellas blancas

Cuadro N°44
Actividades para incentivar y acompañar en PBAE (dentro cadena valor)

	Actividad N°1:

	Nombre empresa o personas que se les promovió el PBAE, y tipo de actividad económica (en caso de que aplique)::
	Fecha de la actividad:

	
	

	La empresa que se le promovió el PBAE obtuvo galardón el año anterior en alguna de las Categorías del PBAE:
	Relación con la organización (marque con una X):

	
SI: ___, ¿Cuál? _________________


NO: ___

	
Trabajadores: ____ Clientes: ____

Proveedores: ____ Subcontratistas: ____

Distribuidores: ______ Otro (especifique)


	Descripción de la actividad realizada:

	

	Evidencias:

	Fotografías de las actividades:


	Colocar acá la evidencia respectiva, que sea visible.

















	Lista de Asistencia:

	Colocar acá la evidencia respectiva, que sea legible.

	Otras:

	Colocar acá la evidencia respectiva, que sea legible y visible.

	Actividad N°2:

	Nombre empresa o personas que se les promovió el PBAE, y tipo de actividad económica (en caso de que aplique)::
	Fecha de la actividad:

	
	

	La empresa que se le promovió el PBAE obtuvo galardón el año anterior en alguna de las Categorías del PBAE (SI / NO, cuál):
	Relación con la organización (marque con una X):

	
SI: ___, ¿Cuál? _________________


NO: ___

	
Trabajadores: ____ Clientes: ____

Proveedores: ____ Subcontratistas: ____

Distribuidores: ______ Otros (especifique)


	Descripción de la actividad realizada:

	

	Evidencias:

	Fotografías de las actividades:

	Colocar acá la evidencia respectiva, que sea visible.

	Lista de Asistencia:

	Colocar acá la evidencia respectiva, que sea legible.

	Otras:

	Colocar acá la evidencia respectiva, que sea legible y visible.


[bookmark: _Toc187850828]Cuatro estrellas blancas
Cuadro N°45
Actividades para incentivar y acompañar en PBAE (no vinculadas con cadena valor)

	Actividad N°1:

	Nombre organización o personas que se les promovió el PBAE, y tipo de actividad económica (en caso de que aplique)::
	Fecha de la actividad:

	
	

	La organización o personas que se le promovió el PBAE obtuvo galardón el año anterior en alguna de las Categorías del PBAE:

	
SI: ___, ¿Cuál? _________________

NO: ___



	Descripción de la actividad realizada:

	

	Evidencias:

	Fotografías de las actividades:

	Colocar acá la evidencia respectiva, que sea visible.

	Lista de Asistencia:

	Colocar acá la evidencia respectiva, que sea legible.

	Otras:

	Colocar acá la evidencia respectiva, que sea legible y visible.

	Actividad N°2:

	Nombre empresa o personas que se les promovió el PBAE, y tipo de actividad económica (en caso de que aplique):
	Fecha de la actividad:

	
	

	La empresa que se le promovió el PBAE obtuvo galardón el año anterior en alguna de las Categorías del PBAE:

	SI: ___, ¿Cuál? _________________

NO: ___

	

	Descripción de la actividad realizada:

	

	Evidencias:

	Fotografías de las actividades:

	Colocar acá la evidencia respectiva, que sea visible.

	Lista de asistencia:

	Colocar acá la evidencia respectiva, que sea legible.

	Otras:

	Colocar acá la evidencia respectiva, que sea legible y visible.



[bookmark: _Toc187850829]Cinco estrellas blancas
Cuadro N°46
	Año de reporte:
	

	Nombre de la norma aplicada para la cuantificación:
	

	Emisiones reportadas (tCO2e)

	Alcance 1:
	

	Alcance 2:
	

	Alcance 3:
	

	Total de emisiones reportadas:
	


Inventario emisiones y remociones de GEI

	Evidencia de la cuantificación:

	Fotografías del reporte o gráficos del inventario:

	Colocar acá la evidencia respectiva, que sea legible y visible.

	Otras:

	Colocar acá la evidencia respectiva, que sea legible y visible.




[bookmark: _Toc187850830]Seis estrellas blancas
Cuadro N°47 (Opción 1)
Reconocimientos para optar por seis estrellas blancas 

	Fecha de la certificación
	Nombre del reconocimiento

	
	

	
	

	Evidencia

	Certificado del reconocimiento

	Colocar acá la evidencia respectiva, que sea legible y visible.



	Otras:

	Colocar acá la evidencia respectiva, que sea legible y visible.



Cuadro N°47 (Opción 2)
Reconocimientos para optar por seis estrellas blancas 

	Fecha de la certificación
	Nombre del Reconocimiento

	
	

	
	

	Evidencia

	Constancia de declaración de verificación

	Colocar acá la evidencia respectiva, que sea legible y visible.



	Otras:

	Colocar acá la evidencia respectiva, que sea legible y visible.


· 
[bookmark: _Toc187850831]Estrella Verde
Cuadro N°48
Estrella Verde: Hogares Sostenibles

	Nombre del Hogar Sostenible inscrito
	Hogar presentó informe final (SI/NO)
	Nota obtenida
	Gradación de estrellas obtenidas
	¿Cuántos años han acompañado a este hogar?
	¿Hogar fue galardonado el año anterior? (SI/NO)

	 
	 
	 
	
	 
	 

	 
	 
	 
	
	 
	 

	 
	 
	 
	
	 
	 

	 
	 
	 
	
	 
	 


La información de los Hogares debe ser incorporada en el SIBAE.
Pueden incluir más filas en la tabla en caso de ser necesario.
	
Evidencia de la asesoría, acompañamiento y seguimiento:

	Fotografías:

	Colocar acá la evidencia respectiva, que sea legible y visible.

	Otras:

	Colocar acá la evidencia respectiva, que sea legible y visible.



[bookmark: _Toc187850832]Estrella Plateada
Cuadro N°49
Datos para optar por estrella plateada


	Correo electrónico registrado en ecoins:

	

	Indique cuál opción ejecutaron en el año (marque con X)

	1. Apertura centros de acopio permanentes
	

	2. Campañas de recuperación de residuos valorizables (centros de acopio esporádicos)
	

	3. Entrega de residuos a centros de acopio, gestores autorizados o municipalidad
	


Recordar que para optar por esta estrella:
1. La Sede debe tener cuenta en Ecoins
2.Los datos deben ser incorporados en el SIBAE
 

[bookmark: _Toc187850833]Estrella Anaranjada
Cuadro N°50
Interés para optar por estrella anaranjada

	Esta Sede opta por la estrella anaranjada (marcar con X)
	Información de las actividades realizadas se presentaron mediante el llenado del formulario respectivo (marque con X)

	SI
	
	SI
	

	NO
	
	NO
	


No envíe las acciones realizadas al equipo técnico de la categoría Cambio Climático. Es el equipo técnico de la categoría Bienestar Animal, por la especialidad del tema, quien comunica los resultados al equipo técnico CCC de las Sedes que obtienen esta estrella. Por lo tanto, este cuadro es informativo para la CCC, pero no para la designación de la estrella anaranjada.
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